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CURSO DE SUPUESTOS PRACTICOS PARA AUXILIAR DE MUSEO

Modalidad online

MODULO 1. Domus: Sistema Integrado de Documentacién y Gestion Museografica

En este mddulo se explica, a base de pantallazos, el Sistema Integrado de Documentacién y
Gestion Museografico DOMUS. Esto se completa con ejemplos de cumplimentacién de fichas de
fondos museograficos y documentales.

Este médulo incluye:

1. DOMUS: SISTEMA INTEGRADO DE DOCUMENTACION Y GESTION MUSEOGRAFICA

1.1. CONSIDERACIONES GENERALES
1.2. DOMUS
1.3. TESAUROS

1.4. CATALOGACION DE FONDOS MUSEOGRAFICOS Y DOCUMENTALES

1.4.1. Introduccién

1.4.2. Estructura del médulo del libro de registro

1.4.3. Estructura del médulo de catalogacién de fondos museograficos
1.4.3.1. Bloque de identificacién
1.4.3.2. Bloque de descripcion / clasificacién
1.4.3.3. Bloque de datos administrativos

1.4.4. Estructura del médulo de catalogacién de fondos documentales
1.4.4.1. Bloque de identificaciéon
1.4.4.2. Bloque de descripciéon / clasificacion
1.4.4.3. Bloque de datos administrativos

1.5. ARCHIVO ADMINISTRATIVO
1.5.1. Tesauro de series documentales de Domus

1.6. MODULO DE DOCUMENTACION GRAFICA

1.7. MODULO DE CONSERVACION

1.8. CONTROL DE INVENTARIO Y TRASLADO 62
1.8.1. Control de Inventario
1.8.2. Control de inventario y traslado
1.8.3. Gestion de salida

1.8.4. Gestién de recepcién

1.9. EJEMPLOS PRACTICOS DE CUMPLIMENTACION DE FONDOS MUSEOGRAFICOS Y
DOCUMENTALES EN DOMUS

Ficha n° 1. Figura masculina
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Ficha de catalogacion en Domus n° 1
Ficha n° 2. Bifaz de San Isidro

Ficha de catalogacion en Domus n° 2
Ficha n° 3. Lebes nupcial

Ficha de catalogacién en Domus n° 3
Ficha n° 4. Puiial biglobular

Ficha de catalogacion en Domus n° 4
Ficha n° 5. Fernando II de Aragén

Ficha de catalogacién en Domus n° 5
Ficha n° 6. Vasija escultérica que representa la “orca asesina”

Ficha de catalogacion en Domus n° 6
Ficha n° 7. Yugo (hubio)

Ficha de catalogacién en Domus n° 7
Ficha n° 8. Par de guantes femeninos

Ficha de catalogacion en Domus n° 8
Ficha n° 9. Gonzélez, Federico

Ficha de catalogacién en Domus n° 9
Ficha n° 10. Silla plegable o perroquet

Ficha de catalogacion en Domus n° 10
Ficha n° 11. Arcabuz de rueda

Ficha de catalogacion en Domus n° 11
Ficha n° 12. Alfombra gético morisca de "brocados"

Ficha de catalogacién en Domus n° 12
Ficha n° 13. Satira del suicidio romantico

Ficha de catalogacion en Domus n° 13
Ficha n° 14. Relicario ovalado

Ficha de catalogacion en Domus n° 14
Ficha n° 15. Azucarero

Ficha de catalogacion en Domus n° 15
Ficha n° 16. 216. San Miguel

Ficha de catalogacion en Domus n° 16
Ficha n° 17. Abdullah Freres

Ficha de catalogacion en Domus n° 17
Ficha n° 18. Planos de las acequias de las villas de Tales y Onda

Ficha de catalogacion en Domus n° 18
Ficha n° 19. Ejemplo de cumplimentacién de una ficha del médulo de conservacion a partir de
un informe de conservacién / restauracion

Ficha 19. Cumplimentacién en Domus

MODULO 2. Movimiento y control de fondos

En este médulo se incluyen las explicaciones necesarias para la resolucién de supuestos
referidos al movimiento y el control de fondos, asi como supuestos con sus respectivas
soluciones.

2. MOVIMIENTO Y CONTROL DE FONDOS
2.1. INTRODUCCION

2.2. INGRESOS
2.2.1. Introduccién
2.2.2. Modo de asignacién e ingreso en la coleccién estable del Museo tras la adquisicién
de bienes culturales mediante donacién. Proceso administrativo y documental.
2.2.3. Modo de asignacion e ingreso en la coleccién estable del Museo tras la adquisicion
de bienes culturales mediante compra. Proceso administrativo y documental.
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2.2.3.1. En subasta ptblica a iniciativa del Museo

2.2.3.2. En subasta ptblica a iniciativa del Ministerio

2.2.3.3. Oferta de venta directa por parte del propietario.
2.2.4. Depositos

2.3. ENTRADAS TEMPORALES Y DEPOSITOS NO REGISTRABLES

2.4. MOVIMIENTOS
2.4.1. Movimientos internos a corto plazo
2.4.2. Movimientos internos a largo plazo
2.4.3. Movimientos externos a corto plazo
2.4.3.1 Préstamos para exposiciones temporales

2.4.4. Movimientos externos a largo plazo: depésitos
2.4.5. Bajas

2.5. EXPOSICIONES INTERNAS
2.6. ANEXOS-DOCUMENTACION
2.7. SUPUESTOS PRACTICOS

MODULO 3. Control de la instalacion museografica y vista a la misma. Supuestos practicos.

En este médulo se incluyen las explicaciones necesarias para la resolucién de supuestos
referidos a la instalacién museogréfica, asi como supuestos con sus respectivas soluciones.

3. CONTROL DE LA INSTALACION MUSEOGRAFICA Y VISITA A LA MISMA
3.1. INTRODUCCION

3.2. CONTROL DE LA INSTALACION MUSEOGRAFICA
3.2.1. El espacio y sus elementos
3.2.1.1. La distribucién de los espacios
3.2.1.2. Ordenacién de las piezas
3.2.1.3. la presentacién de los bienes
3.2.2. lluminacién
3.2.3. Informacién, sefialética y audiovisuales
3.2.4. Conservacién preventiva
3.2.4.1. Agentes bioldgicos de deterioro
3.2.4.2. Agentes abibticos de deterioro
3.2.4.3. [luminacién
3.2.4.4. Contaminacién antrépica del aire
3.2.4.5. Intervenciones incorrectas
3.2.4.6. Planes de conservacion preventiva
3.2.5. Seguridad
3.2.5.1. Incendio
3.2.5.2. Deteccién y extincién de incendios
3.2.5.3. Evacuacién por incendio
3.2.5.4. Robo
3.2.5.5. Vandalismo

3.3. CONTROL DE LA VISITA A LA INSTALACION MUSEOGRAFICA
3.3.1. Normativa reguladora
3.3.2. La gestion de calidad y las cartas de servicios

3.3.3. La visita en un espacio fisico: areas y servicios
3.3.4. La accesibilidad
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3.3.5. El personal de atencién al puablico
3.3.6. Emision de entradas y control de los visitantes
3.3.7. Los estudios de publico

3.4. SUPUESTOS PRACTICOS
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