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de Descripcion Archivistica (CNEDA): Objetivos, funciones y composicion. Bibliografia de referencia........... 131

Tema 3.16. La Gestion de Calidad en los archivos: las normas ISO, los manuales de Calidad y Buenas Prdcticas
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Tema 3.18. Principios y requisitos funcionales para documentos electronicos. Directrices y requisitos
funcionales de los sistemas de gestion de documentos electronicos. Los metadatos: tipos de metadatos. El
esquema de metadatos para la gestion de documentos electrénicos (e-EMGDE). Bibliografia de referencia163

Tema 3.19. Lenguajes documentales. Lenguajes controlados. Descriptores y tesauros. La norma espafiola de
puntos de acceso y las normas ISO de tesauros. Los tesauros como herramientas para la recuperacion de la
informacion archivistica. Los tesauros y su interoperabilidad con otros vocabularios. Bibliografia de referencia

Tema 3.20. La Normalizacion y difusion de documentos y de la informacidn archivistica en la Web. Lenguajes
de marcado de documentos. La Web semdntica y la Web 2.0. Ontologias y recomendaciones del W3C.
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Tema 3.21. El edificio, los depésitos y otras instalaciones del archivo: caracteristicas arquitecténicas. Areas,
circuitos de circulacion y mobiliario. Medidas ambientales y de seguridad. Los planes de contingencias y
desastres. Actuaciones de emergencia en caso de desastre. Bibliografia de referencia...............ccccccvuvenne. 191

Tema 3.22. Los soportes documentales tradicionales. El pergamino: fabricacion y caracteristicas. El papel
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soportes documentales. Bibliografia de referenCiQ ..............ccuuwecveeeeecieeesiieeeeieeeeeieeescteeeesteeeeseeaaesiraeaeens 201

Tema 3.23. Los materiales documentales. Tipos y causas fisicoquimicas, bioldgicas y medioambientales de
alteracion. Medidas de conservacion preventiva de los documentos. Bibliografia de referencia................... 211

Tema 3.24. Los fondos fotogrdficos en los archivos. Los soportes, técnicas y procedimientos tradicionales. La
conservacion e instalacion de los soportes fotogrdficos. Bibliografia de referencia...............cccccvvvveevvvveennn. 217

Tema 3.25. La restauracion: métodos, técnicas y procedimientos. Etapas de un proceso de restauracion de
documentos grdficos y otros materiales documentales conservados en los archivos. La planificacion y
organizacion del laboratorio de restauracion. La restauracion de los soportes fotogrdficos. Bibliografia de
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Tema 3.26. La reprografia, microfilmacion y digitalizacion de documentos en los archivos: objetivos y
programas. La planificacion archivistica de la reproduccion de documentos. La digitalizacion de imdgenes. Los
formatos de archivos digitales. El archivo de seguridad de microformas y la preservacion digital. Bibliografia
o L= =3 £=T =3 Lol Lo SRS 237

Tema 3.27. El derecho de acceso de los ciudadanos a la informacion publica. El marco normativo y el régimen
de acceso a los documentos de los diferentes tipos de archivos de la Administracion General del Estado: La Ley
19/2013, el RD 1708/2011 y la Ley 16/1985. Limites al derecho de acceso: normativa en materia de acceso y
proteccion a los datos de cardcter personal, secretos oficiales, intimidad y honor de las personas, propiedad
intelectual y otros limites y disposiciones normativas. Bibliografia de referencia...............cccccceeeeeeccvvvvennnn.. 249

Tema 3.28. La transparencia activa: la puesta a disposicion de la informacion publica. La normativa reguladora
de la reutilizacion de la informacion del sector publico. El Portal de Transparencia del Gobierno de Esparfia. La
iniciativa Open data: aplicacion en archivos. Bibliografia de referencia.................ccoocueeevcveeeesicvsescieeaescrenan, 275

Tema 3.29. Los portales de difusion de la informacion archivistica. El Portal de Archivos Espafioles (PARES) y el
Portal Europeo de Archivos (APEx) como proveedores de contenidos archivisticos de EUROPEANA. El Portal del
Censo-Guia de Archivos de Espaiia e Iberoamérica. Bibliografia de referencia...............cccocevveeeeecvivenneeeennn, 285

Tema 3.30. El Sistema Espafiol de Archivos: composicion, estructura y funciones. El Consejo de Cooperacion
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Tema 3.31. El Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado y de sus organismos publicos.
Estructura, funciones y tipos de archivo. La Comision de Archivos de la Administracion General del Estado. La
Comision Superior Calificadora de Documentos Administrativos: composicion, competencias y funcionamiento.
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Tema 3.32. La Administracion Espafiola de los Archivos Estatales de la Secretaria de Estado de Cultura. La
Direccion General Bellas Artes y Bienes Culturales y de Archivos y Bibliotecas. Funciones y organizacion de la
Subdireccion General de los Archivos Estatales. Los Archivos del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte. El
Centro de Informacion Documental de Archivos (CIDA) y el Servicio de Reproduccion de Documentos de la
Subdireccion General de los Archivos Estatales. Bibliografia de referencia...............occueeeeeecvvvvveeeeeeeccinvennn.. 311

Tema 3.33. Los archivos de titularidad estatal gestionados por la Secretaria de Estado de Cultura. Historia de
los Archivos Nacionales: el Archivo de la Corona de Aragon, el Archivo de la Real Chancilleria de Valladolid, el
Archivo General de Simancas, el Archivo General de Indias, el Archivo Histérico Nacional, el Archivo General de
la Administracion, la Seccion Nobleza del Archivo Historico Nacional, el Archivo de la Guerra Civil Espafiola.
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Tema 3.34. Los archivos de titularidad estatal gestionados por las Comunidades Auténomas: normativa bdsica
reguladora. Historia de los Archivos Histdricos Provinciales. La potestad normativa y reglamentaria y otras
competencias estatales. Las competencias transferidas a las Comunidades Autonomas. Bibliografia de
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Tema 3.35. El Sistema Archivistico de la Defensa: organizacion, funcionamiento, normativa especifica y tipos
de archivo. Los archivos historicos militares. Bibliografia de referencia.................ccocueeevieveeecvveeecieeeesvenaens 347

Tema 3.36. La cooperacion archivistica nacional y con los paises de la Union Europea: La Coordinadora de
Asociaciones de Archiveros y otras organizaciones profesionales nacionales. El Consejo Internacional de
Archivos (ICA/CIA). El Grupo Europeo de Archivos (EAG), el Consejo Europeo de Archiveros Nacionales (EBNA)
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Tema 3.37. La cooperacion archivistica con Iberoamérica: La Asociacién Latinoamericana de Archivos (ALA), el
Censo-Guia de Archivos de Espaia e Iberoamérica, el Programa ADAI-Iberarchivos y otras lineas de
cooperacion y de formacion de profesionales e intercambio con los paises de la comunidad iberoamericana.
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