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MODULOS 2 Y 3. CATALOGACION DE MONOGRAFIAS Y PUBLICACIONES SERIADAS EN
FORMATO ISBD.

Moédulos totalmente practicos que tienen como objetivo la formacién catalografica de los alumnos, sea para
la practica bibliotecaria o para la preparacion del ejercicio practico de las oposiciones a los grupos Cy B de
bibliotecas.

Incluye:
= Descripcion bibliogréfica completa de las areas 1 a 8.
= Eleccién de puntos de acceso:
= Formas del encabezamiento: personales, entidades, titulo.
= Casos especiales:
= Titulo uniforme.
= Catalogacioén analitica.
= Referencias.

= FEjercicios de catalogacién de distintas obras cubriendo diferentes casos y ejemplos mas
habituales en la préctica bibliotecaria: obras de autor personal, entidades, anénimas, con titulo
uniforme, en colaboracién, etc.

= Casos especiales: legislacion, sentencias, congresos, tratados, libros religiosos, etc.

Es necesario el siguiente manual oficial en su tltima edicién: Reglas de Catalogacién. Puede solicitarse en Secretaria.

MODULOS 4 Y 5. ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA Y CDU.

Incluye:

=  Explicaciones sobre la forma de eleccion de los encabezamientos de materia, formas del
encabezamiento, distintos subencabezamientos y normas de uso de las Listas de Encabezamientos
de Materia.

=  Fjercicios: asignacién de fichas de materia a unos 200 documentos cubriendo las distintas materias.

=  Explicacién completa de la CDU (Clasificacién Decimal Universal):
e Tablas principales: 0 al 9.
¢ Auxiliares especiales.
¢ Auxiliares comunes.

=  Fjercicios: asignacién de notacién de CDU a unos 200 casos.

MODULO 6
Incluye:

= Propésito y funcién del formato IBERMARC.

= La cabecera del registro IBERMARC.

= Campos de longitud fija.

= Campos de longitud variable: etiquetas, indicadores y c6digos de subcampo.

= FEjercicios de catalogacion de distintas obras cubriendo diferentes casos y ejemplos maés
habituales en la préctica bibliotecaria: obras de autor personal, entidades, anénimas, con titulo
uniforme, en colaboracion, etc.



= Casos especiales: legislacion, sentencias, congresos, tratados, libros religiosos, etc.
Es necesario el siguiente manual oficial en su ultima edicién: Formato Ibermarc para Asientos Bibliogréficos (2 vol).

Puede solicitarse en Secretaria.

MODULO 7. CATALOGACION DE MATERIALES AUDIOVISUALES EN FORMATOS ISBD E
IBERMARC.

Ensefa la catalogacion de grabaciones sonoras y videograbaciones en los formatos ISBD e IBERMARC apoyandose
en una completa selecciéon de casos.

MODULO 8. IDIOMA TECNICO: TRADUCCION.

Incluye:

= normas de traduccién y presentacion

= una amplia seleccion de textos para traducir.

= las correspondientes traducciones al espafiol con explicaciones.
= glosario.

o  Como apoyo se incluye nuestro Diccionario técnico inglés-espafiol, espafiol-inglés o francés-espaiiol, espariol-
francés que podra descargarse desde la Biblioteca.

MODULO 9. RESUMEN DOCUMENTAL.

Ensefia la elaboraciéon de los distintos tipos de resimenes documentales, practicando sobre una seleccion de
articulos técnicos. Incluye:

= Elaboracion de referencias bibliograficas.
* Normas de elaboracién y tipos de restimenes.
= Practicas con textos de contenido profesional.



